saad Usiug Komunalnych
w Ostrowie
isiow 225, 39-103 Ostrow
tal centrala 17 22 35 810 .
tol /fax 17 22 35 809 Zarzadzenie Nr ZUK.0201.9.2020
e 218-10-07-003, REGON 690031 5K erownika Zakladu Uslug Komunalnych w Ostrowie

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Zakladzie
Uslug Komunalnych w Ostrowie, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zl.

Dzialajgc na podstawie art. 45 ust.1 i art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzic
gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 roku, poz. 713 z pdzn. zm), art. 44 ust. 3 i ust.4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 roku, poz.869 ze zm.), w art. 2 ust.|
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych ( Dz.U. z 2019 roku, poz. 2019),
§ 6 Statutu Zakladu Uslug Komunalnych w Ostrowie stanowigcego Zalgcznik do uchwaly
Nr XXXIV/278/13 Rady Gminy w Ostrowie z dnia 26 listopada 2013 r., w celu zapewnienia
efektywnosci, innowacyjnosci i przejrzystosci oraz prawidlowego przebiegu postepowaii w sprawie
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é, bez podatku od towardw i uslug, jest mniejsza niz
130 000 zl, zarzadzam co nast¢puje:

§1

. Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Zakladzic
Uslug Komunalnych w Ostrowie, ktérych warto$¢, bez podatku od towarow i uslug, jest
mniejsza niz 130 000 zlotych, zwany dalej ,,Regulaminem”, stanowigcy Zalgeznik nr 1 do
Zarzadzenia.

2. Regulamin stanowigcy zalgcznik nr 1 do zarzadzenia obejmuje udzielanic zamdwien na
roboty budowlane, dostawy i ustugi.

3. Regulamin stanowigcy zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nie ma zastosowania w przypadku
wydatkowania $rodkoOw pomocowych na realizacje projektu, w ktéorym zastrzezono
wydatkowanie srodkéw publicznych w $cisle okreslonym trybie.

§2
Wprowadzam do stosowania w Zakladzie Ustlug Komunalnych w Ostrowie nast¢pujgce
formularze :
1. Notatka sluzbowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartosc jest
mniejsza niz 130 000 z} netto, stanowiaca Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia,
2. Zapytanie ofertowe, stanowigce Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia,
3. Wzor oferty, stanowigcy Zalgeznik nr 4 do Zarzgdzenia,
4. Zamoéwienie, stanowigce Zalgceznik nr S do Zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje pracownikdéw Zaktadu Ustug Komunalnych w Ostrowie do :
|/ zapoznania si¢ z trescig Regulaminu i do przestrzegania zawartych w nim postanowien,
2/ zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu, zgodnie ze wzorem
o$wiadczenia, stanowigcego Zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia.

§4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, traci moc Zarzadzenie Nr ZUK.0201.3.2014
Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych w Ostrowie z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawic
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Zakiadzie Uslug Komunalnych w Ostrowie.
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§5
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2021 r. KIERD%Y 2
Zaktadu Ustug Komunaluyel
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Zaklad Usiug Komunalnych
W Ostrowie Zalgcznik Nr |
05—5[21(3:}’0 r:t/r, ?I'qdlg;f- |?Q\§3 ﬁ)str Ow do Zarzgdzenia Nr ZUK.0201.9.2020
“tel./fax 17 22 5;’5;‘@581 ¢ Kierownika Zakladu Uslug Komunalnych
NIP 818-1 (J—(J'/-DOB.‘HI:‘(;‘.()N 690031560 w Ostrowie z dnia 3 1 grudnia 2020r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos$¢ jest mniejsza

niz 130 000 zlotych netto.

Postanowienia ogolne

§1

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

l. ,Zamawiajgcy” — Gmina Ostrow - Zaklad Uslug Komunalnych w Ostrowie, 39-103
Ostrow

2. Pracownik merytoryezny” — pracownik Zakladu Uslug Komunalnych
w Ostrowie odpowiedzialny za merytoryczng strong realizacji zadania.

3. ,Zaklad” - Zaklad Ustug Komunalnych w Ostrowie.

4. ,Zamoéwienie” — oSwiadczenie Zamawiajgcego skierowane do wykonawcy
o wykonanie przedmiotu zaméwienia.

5. ,Notatka sluzbowa w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego” — pismo, w ktorym
pracownik merytoryczny uzasadnia celowos¢ udzielenia zamowienia oraz wskazuje jego
przewidywang warto$c.

6. ,Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych.

§2

Zamowienia publiczne o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, mniejszej niz 130 000 zI

netto dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

Zamawiajacy jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamowienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz

rowne traktowanie wykonawcdw, przejrzysty i proporcjonalny.

Wydatki publiczne obejmujgce zamdéwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiagnigciu zatozonych celow

2) w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

Kazde odstapienie od procedur okreslonych niniejszym Regulaminem musi mie¢

uzasadnienie - udokumentowanie (np. opis na fakturze lub notatka sluzbowa dot.

okolicznosci) i zatwierdzenie Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych w Ostrowie.

W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy

zewnetrznych, w szczego6lnoscei z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja zapisy

wytycznych instytucji zarzgdzajgcych programami.

Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Pzp;

2) zamoéwien, ktore mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylgeznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow, albo w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej;

3) zamowien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcey, przewidzianych
w postepowaniach udzielanych na podstawie Pzp;




4) zamowien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia np. zalanie woda,
scickami, awaric zwigzane z zasilaniem gazem i energig elektryczng, awarie systeméow
informatycznych;

5) jednorazowych zamowien polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zamowien
realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcow na podstawie zawartych umow,
w szezegolnosci ustug bieglego lub eksperta;

6) jednorazowych zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zt netto na uslugi,
dostawy, z zastosowaniem § 2 ust.2 i ust.3 Regulaminu;

7) zamdwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane niezbgdne do przeciwdziatania
COVID-19,  jezeli  zachodzi  wysokie  prawdopodobienstwo  szybkiego
i nickontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego;

8) zamowien na ustugi szkoleniowe/ edukacyjne.

§3

t. Pizygotowanie 1 przeprowadzenie zamdwien, o ktorych mowa w § 2 nalezy do zadan
pracownikdw merytorycznych Zakladu Uslug Komunalnych w  Ostrowie zgodnie
z Regulaminem organizacyjnym Zakladu lub powolanej komisji przetargowe;j.
Pracownicy merytoryczni prowadzgcy dane postepowanie zobowigzani sg do prowadzenia
tych czynnosci w sposodb zapewniajacy bezstronnod¢ i obiektywizm. Powyzsze czynnosci
powinny by¢ realizowane z nalezyta starannoscig oraz z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

2. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia nalezy odpowiednio stosowac przepisy art.28 - art.36
Prawa zamowien publicznych.

§4
1. Procedury udzielania zamdwien publicznych okreslonych w § 2 regulowane sa w ukladzie:
a) zamdOwienia o wartosci nie wigkszej niz 30 000 zi netto,
b) zamdwienia o wartosci powyzej 30 000 zi netto, lecz mniejszej niz 130 000 zlotych netto.
2. Zamawiajacy w kazdym przypadku moze podjaé decyzje o przeprowadzeniu procedury
udzielenia zamdwienia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz.2019)

Zamoéwienia publiczne o wartoéci nie wiekszej niz 30 000 zI netto

§5
1. ZamoOwienia publiczne udzielane jednorazowo o wartosci nie wickszej niz 30 000 z! netto sg
realizowane na biezaco wg potrzeb, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami;
zapotrzebowanie — zlecenie — zakup.
2. Zamowienia udzielane w ciggu roku w sposob ciagly badz cykliczny wymagajg sumowania
wartosci w stosunku rocznym.

Zamowienia publiczne o wartosci
wigksze} niz 30 000 zl netto, lecz mniejszej niz 130 000 zl netto

§6
. Zamodwienia publiczne o wartodci wigkszej niz 30 000 zt netto, lecz mniejszej niz 130 000 zi
netto udzielane sa po uprzedniej analizie rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert
skierowane co najmniej do trzech wykonawcow, z wyjatkiem sytuacji gdy na rynku istnieje
tylko jeden wykonawca.




e

Zaproszenie do skladania ofert odbywa sig¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
Wykonawcoéw w formie pisemnej lub elektronicznej wg wzoru zat. nr 3. Wykonawca sktada
oferte wg wzoru zal. nr 4.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmnie;:

a) nazwe, nr telefonu i adres Zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zaméwienia,

¢) warunki realizacji zamdwienia,

d) termin wykonania zamdwienia,

¢) wymagania od Wykonawcow,

t) informacj¢ o koniecznoscei dolgezenia do oferty aktualnego odpisu z KRS-u fub wpisu do

CEIDG.

Pracownik merytoryczny dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, czyli oferty, ktora
przedstawia¢ bedzie najkorzystnigjszy stosunek jakosci do ceny lub kesztu albo oferty
Z najnizsza ceng lub kosztem.
Z przeprowadzonych czynnosci przy udzielaniu zamowienia pracownik merytoryczny
zamawiajgcego, odpowiedzialny za prowadzenie postepowania sporzadza notatke stuzbowa
wedlug wzoru stanowiagcego zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Notatka powinna by¢
zatwierdzona przez Kierownika Zaktadu.

Wybor Wykonawcey zamowienia zatwierdza Kierownik Zakladu lub upowainiona przez
niego osoba.
Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty sporzagdzane jest zamowienie na podstawie
formularza stanowigcego zatacznik nr 5 do zarzadzenia, podlegajgce zatwierdzeniu przez
Kierownika Zakladu. Zaakceptowane przez Wykonaweg zamowienie zastgpuje umowe.
Mozliwe jest rowniez sporzadzenie projektu umowy, ktory parafuje radca prawny,
a nastepnie akceptuje Glowny Ksiegowy, Umowe podpisuje Kierownik Zakladu lub
upowaznione przez niego osoby.

Postanowienia koncowe

§7
Pracownik merytoryczny prowadzi rejestr zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000 zlotych wg Zalgcznika nr 7, odrebnie dla kazdego roku budzetowego oraz odpowiada
za sporzgdzanie i przechowywanie pelnej dokumentacji zamoéwienia publicznego.
Pracownik merytoryczny przekazuje | egzemplarz kazdej umowy do Dzialu Finansowo —
Ksiegowego.




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr ZUK.0201.9.2020
Kierownika Zakladu Uslug Komunainych
w Ostrowie z dnia 31 grudnia 2020r.

Ostrow, dnig ..oovvveveerviriiinnennn,

Notatka sluzbowa
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé jest mniejsza
niz 130 000 zlotych netto

Zamawiajgey : Gmina Ostrow - Zaklad Uslug Kemunalnych w Ostrowie, 39-103 Ostrow
225

1. Opis przedmiotu zamowienia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Wskazanie Srodkow przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym Zakladu
w danym roku budzetowym z okresleniem dzialu, rozdziatu i paragrafu

4, Zestawienie potencjalnych Wykonawcow do ktérych skierowano zaproszenia do skladania
ofert:
Data ztozenia zapytan ofertowych: ... ...

Lp. Nazwa wykonawcy Adres i numer telefonu, e-mail Sposéb i
Wykonawcy zlozenia zapytania
pisemnie, ustnie, elektronicznie
1
2
3

5. Termin skiadania Ofert: ...

6. Zestawienie zlozonych ofert:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Data Cena netto(zl)
zlozenia oferty Zaproponcwana
przez Wykonaweg

Oferta 1




Oferta 2

Oferta 3

Oferta ...

7. Informacja o prowadzonych negocjacjach .............ooiiiiiiiiiiiii

....................................................................................................................

8. Wybrano oferte Nt ......ooivriii e,
Uzasadnienie WybOIU: ... .o e e e

...................................................................................................

.................................................. R R RN I R N R A I R N I S A ST A R

9. Termin realizacii ZamOWIENIAL ... . ... i e e e eie e eaaaeaaais

10. Tmig i nazwisko pracownika merytorycznego dokonujacego analizy rynku:

........................................................................ D RN N RN )

Sporzadzil :

podpis pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego
za prowadzenie postgpowania

ZATWIERDZAM :

.........................................

Pieczatka i podpis Kierownika Zakladu

lub osoby upowaznionej




Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr ZUK.0201.9.2020
Kierownika Zakladu Uslug
Komunalnych w Ostrowic z dnia
31grudnia 2020r.

Ostrow, dnia .......oooevvvnnenen

ZAPYTANIE OFERTOWLE

.................................

......................

/Nazwa i adres Wykonawcey/

I. Zamawiajgcy : Gmina Ostréw - Zaklad Uslug Komunalnych w Ostrowie, 39-103

Ostrow 225 zaprasza do zlozenia oferty na:
11. Opis przedmiotu zamowienia

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

............................................

V. Migjsce i termin skladania ofert
dodnia ...

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

na adres lub w siedzibie Zamawiajacego (budynek UG Ostrow, pokoj nr 10).

Sporzadzil:

Podpis pracownika
dokonujgcego analizy rynku

ZATWIERDZIL:

..............................

Podpis Kierownika Zakladu
lub osoby upowainionej




Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr ZUK.0201.9.2020
Kierownika Zakladu Uslug
Komunalnych w Ostrowie z dnia

31 grudnia 2020 1,

............ T T R R RN P PR R P T PR R R T

/miejscowosc, data/

OFERTA
Nazwa i adres Wykonawey ............. TUPTU
O . r tachunku bankoWego ...........................
Oferuj¢ wykonanie przedmiotil ZAMOWIENIA ........coviiiiiiiiririii e

Za Cenegl

NCHO vt eceseeneeeenn ZE pOdatek VAT oo zt,
IO oo e zl.
slownie: ..o ettt e

Oferuje wykonanie zamdéwienia na nastgpujacych warunkach :

- termin wykonania ...,

- termin platnosci ...l Cvaeia

- warunki gwarancii ...,

- inne warunki realizacji zamoéwienia(koszty cksploatacji, parametry techniczne,
funkcjonalnose) ....oooviiiiii, e e e e e e

Informuje(my)*, ze uwazam(y)* sie za zwigzanych nini¢jsza ofertg na okres
30 dni od chwili ztozenia oferty.

Oséwiadezam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i zobowigzuje sie go
wykona¢ na wyzej wskazanych warunkach, posiadam wiedze¢ i doswiadczenie oraz
dysponuj¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

Do oferty dolgczam:

- aktualny odpis z KRS-u
- aktualny wpisu do CEIDG*

Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik Nr 5do Zarzadzenia Nr ZUK.0201.9.2020
Kierownika Zaktadu Ushug Komunalnych
w Ostrowie z dnia 3| grudnia 2020r.

Osftrow, dnia ...........oovee. I,
ZAMAWIAJACY:
Gmina Ostréw - Zaklad Uslug Komunalnych w Ostrowie
39-103 Ostréw 225
NIP 818 -15-89-011

WYKONAWCA / DOSTAWCA

R Y Y YY)

L R N S R Y Y YY)

ZAMOWIENIE

1.Gmina Ostréw - Zaktad Ushug Komunalnych w Ostrowie, 39-103 Ostréw 225,
zamawia / zleca :

..................................................................................................................

..................................................................................................................

fopis przedmiotu zamdwienia/

2. Dostawa transportem WyKonawey dOr oo e
/miejsce dostawy/

3. Termin realizacii ZAMOWICIHA . ..vvriiiitiiri v ee e ee e et esreenns

4. Wartos¢ brutto dostawy towaru lub ustugi ..o

5. Potwierdzam celowos¢ i legalnosé¢ dokonanego zakupu towaru lub uslugi okreslonej w pkt |

i zabezpieczenie srodkdw w planie finansowym na rok .......... , bedagcy w dyspozycji ZUK

Ostréw —Dzial .................. Rozdzial .................. Paragraf .............oocoiiii

..........................................................................................

/gotdwka lub przelewem/

6. Warunki platnosci

WASTINIE .y .
7. Inne warunki realizacji ZamoOwienia/ ZICCENIA .. ... .ocoviiviieieieeeisere e e

..................................................................................................................

.....................................................................................................................

8. Dane do Faktury:

Nabywca: Gmina Ostrow, 39-103 Ostréw 225, NIP 818-15-89-011
Odbiorca: Zaktad Uslug Komunalnych w Ostrowie, 39-103 Ostrow 225
9. Osoba do kontaktu:

...................................................................................................................

linig, nazwisko i podpis pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego
za prowadzenie postgpowania

Zlecenie jest zgodne z budzetem Zakladu.

-------------------------------------

Pieczatka i podpis Glownego Ksiggowego ZATWIERDZAM:

Akceptuje warunki Zamowienia
Pieczeé i podpis Wykonawcey Pieczatka i podpis Kierownika Zakladu
lub osoby upowaznionej




Oswiadczenie

Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr ZUK.0201.9.2020
Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych
w Ostrowie z dnia 31 grudnia 2020 r.

Niniejszym oswiadczam, Ze przyjatem(glam) do wiadomosci i1 przestrzegania zasady
okreslone w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych oraz zobowigzuje si¢ postepowaé
zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami,

Lp. Nazwisko i imie Podpis
1. | Zigba Witold
2. | Kluk Karol
3. | Furmanek Edwin
4. | Kukla Joanna
5. | Gaszynska Anna
6. | Kusibab Mariusz )
7. | Stolarczyk Henryk
8. | Kramarz Rafal
9. | Czochara Marta i
10. | Malska Lucyna
| 11. | Przydzial Marta




Zalgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr ZUK.0201.9.2020
Kierownika Zakladu Uslug Komunalnych
w Ostrowie z dnia 31 grudnia 2020 r.

Rejestr zamowien publicznych udzielonych w ......... roku,
ktorych wartosé jest mniejsza niz 130 000 zlotych netto

............................................

limig i nazwisko pracownika

Rodzaj Wartos$¢ umowy
postepowania: w zlotych
I. Roboty budowlane Uwagi
Lp. | 2. Dostawy Przedmiot zamoéwienia
3. Uslugi nelto brutto
Sporzgdzit:




